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ACTA No. 3
Contrato No.: | 2062
ClolEis g i Situaciones puntuales y seguimiento proyecto 2062
Reunién: P y seg proy
Fecha: 18/09/2024 Lugar: Presencial y virtual en Oficina de Gestion documental SNR
ASISTENTES
No. Nombre Entidad Correo Firma
Carlos Mufioz carlos.munoz@supernotariado.gov.co
1 . SNR
Presencial
Carol Camacho carol.camacho@supernotariado.gov.co
2 . SNR
Presencial
Lizeth Luna lizeth.luna@supernotariado.gov.co
5 . SNR
Presencial
5 Erika Quevedo Romero SNR erika.quevedo@ supernotariado.gov.co
Presencial
Amanda Sanchez P&_Y, .
7 . Gestidn asanchez@procesosyservicios.net
Virtual
A.R.
- P&Y
Sandra P ., . . .
8 andra ?na Gestion Ingindustrial2385@procesosyservicios.net
Presencial AR
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DESARROLLO DE LA REUNION

AGENDA DEL DIA:

1. Objetivo del contrato

2. Etapa 1 Alistamientoy Traslado
3. Etapa 2 Procesos Técnicos

4. Avance del proyecto

5. Novedades

6. Entregables

Elequipo de Supervisién de la SNR inicia la reunidn y se notifica la grabacion de lareunion a los presentes, dando paso Al consorcio P&Y,
quien comparte presentacion de la reunidon de situaciones puntuales del proyecto 2062, correspondiente al acta numero 3.

1. Objeto del contrato
En el marco del Contrato 2062 de 2024 se menciona el objeto del Contrato asi:
“Contratar los servicios operativos, logisticos y de traslado para la implementacién de procesos archivisticos de organizacion,

digitalizacién, indexacion, trasladoy disposicion final de archivos misionales de lasoficinas de registro de instrumentos p Ublicos - (ORIP)
seleccionadas por la SNRy lo establecido en el anexo técnico del presente estudio dividido en agrupaciones.”

AGRUPACION | REGIONAL | DEPARTAMENTO ORIP
CHOCO QUIBDO
CHoCO ISTMINA
CHOCO NUQUI
AGRUPACION 3| PACIFICA CAUCA BOLIVAR
CAUCA GUAPI
NARINO SAMANIEGO
NARINO BARBACOAS
TOTAL 7
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2. Etapa 1 Alistamiento y Traslado
A continuacion, las Orip que se han trasladado a las bodegas del Consorcio en Bogota
ORIP Bolivar: 09/09/2024
ORIP Quibdé: 10/09/2024
ORIP Istmina: 14/09/2024
El dia de hoy 18 de septiembre de 2024 se dio traslado:
ORIP Samaniego
ORIP Guapi: El traslado se realiza en 2 fechas, debido a que la aerolinea solo permite un peso limite para el traslado y por este motivo
se realizé el primer traslado el 18 de septiembre de 2024 y el segundo se realizara el 19 de septiembre de 2024.
Traslados Pendientes:
ORIP Nuqui: Fecha de traslado 27 de septiembre de 2024.
ORIP Barbacoa: Fecha de traslado 26 de septiembre de 2024.
3.Etapa 2 Procesos Téchnicos
Se inicio clasificacidon ordenacidén e inventario de folios cartulina, indices y documentos por incorporar.
Se solicita mesa técnica de organizacion el cual queda para el 19092024, hora: 3:00 p.m

4.Avance del proyecto

Hay un avance del 15% de acuerdo con las siguientes actividades:
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e Etapa Inicial - Aspectos para la ejecucion del contrato: Avance del 3,3%
e Saneamiento - Alistamiento — Traslado: Avance 11.3%

e Actividades técnicas: Avance 0.4%

e Discos y Traslado a Bodega Funza: Avance 0%

e Cierre del Proyecto: Avance 0%

CONTRATO 2062 de 2024
ICONTRATISTA| CONSORCIO P&Y GESTION AR
ML 476
No. ACTIVIDAD PORCENTAJ Actividad %‘P?r AVANCE R COMENTARIO
Actividad AVANCE
Hojas de Vida 1,7% 7 1,7% Se avalaren todos los perfiles
Etapa Inicial - : isii
pa Presentacion de la Bodega 1.7% N 0.8% 23 de agosto de 2024: 1ra Visita & la bodega
1 Aspectos para la 5% Bodega
ejecucion del contrato i6 i
| Brentacian PMI 17% N 0,8% 26 de agosto de 2024: Presentacidn y envio de

documento. Pendiente APR por SNR
21 de agosto de 2024: Quibdo
21 de agosto de 2024: Istmina
232 de agosto de 2024: Bolivar
Visita de Reconocimiento 2,1% [ 1,8% 30 de Agosto de 2024 Samaniego
11 de Septiembre de 2024: Guapi
16 de Septiembre de 2024: Nuqui

21 de agosto de 2024: Quibdo

Sa iento -
neamiento 21 de agosto de 2024: Istmina

2 Alistamiento - 15% B 22 de agosto de 2024 Bolivar
Traslado Saneamiento 2,1% 6 1,8% 31 de Agosto de 2024: Samaniego
12 de Septiembre de 2024: Guapi
16 de Septiembre de 2024: Nuqui
Limpieza Superficial 2,1% 5 1,5%
Conteo de Folios 2,1% 5 1,5%
Inventario 2,1% 5 1,5%
Embalaje 2,1% 5 1,5%
Traslado 2,1% 5 1,5%
Organizacion 25% 0,1 0,4%
3 Actividades tecnicas 65% Digitalizacién e Indexacidn 25% o 0,0%
Prod. Terminado (Cajas Inventario) 15% ] 0,0%
2 Discos y Traslado a 10% Traslado a Bodega Funza 5% 1] 0,0%
Bodega Funza Entrega de Discos 5% o 0,0%
5 Gierre del Proyecto 5% Informesfinales 2,5% o 0,0%
Facturacion 2,5% o 0,0%
TOTAL 100% 100% 15,0%

5.Novedades: Las novedades principales que se han presentado en el desarrollo del proyecto 2062:

e Paro a nivel Nacional de trasportadores desde el 30/08/2024 hasta el 06 de septiembre
e Companias transportadoras aliadas RODACARGA Y TRAINCO S.A.S. Confirman que no es conveniente realizar los traslados
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programados el 4 de septiembre en Bolivar — Cauca y el 5 de septiembre en Quibdé Chocd. Bloqueos y situacion de orden
publico que se presenta en las carreteras. Se reprogramd para el 9 y 10 de septiembre de 2024, debido al represamiento de
cargas y disponibilidad de vehiculos.

e Fuerza publica NO garantiza acompafamiento. Municipio Bolivar — Cauca, en la que se presentan hostigamientos y bloqueos.
e Cortes de Energia constantemente en las ORIP de Bolivar y Samaniego
e Acompanamiento del equipo supervisor en Istmina. Apoyo de registrador Quibdé.
e Completitud de los metros lineales.
6. Entregables
A continuacién, el estado de los entregables del proyecto
Pendiente respuesta del plan de direccion por parte de la SNR.
Por parte de la SNR hubo respuesta de los informes de visita de Quibdd y Bolivar y se estanrealizando los ajustes, estos ajustes se deben
teneren cuenta para lasotras ORIP S y elconsorcio P&Y debe realizarelenvio de los informes de las ORIPS de Istmina, Guapi, Samaniego
y Nuqui.

De los Protocolos de Saneamiento, la SNR aprobé Bolivar y Guapi, estan pendiente las otras ORIP’S.

Los protocolos de Alistamiento fueron enviados el dia de hoy 18 de septiembre de 2024, quedando pendiente las ORIP’'S de Nuqui y
Barbacoas que aun estan en proceso de Alistamiento.

Para el protocolo de Organizacién, esta prevista la mesa técnica.

Se muestra a continuacion las fechas de entrega de los documentos solicitados por la SNR, asi:
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PMI - MATRIZ

VEHICULOS

PLAN DE DIRECCION DE PROYECTO

INFORME DE RECONOCIMIENTO

PROTOCOLO DE SANEAMIENTO

PROTOCOLO DE ALISTAMIENTO

PROTOCOLO CARGUE - TRASLADO-
DESCARGUE ¥ DOCUMENTOS

PROTOCOLO DE ORGANIZACION

TODAS LAS ORIPS

QUIBDO
ISTMINA
NUQUi
BOLIVAR
GUAPI
SAMANIEGO
BARBACOAS
QUIBDO
ISTMINA
NUQUi
BOLIVAR
GUAPI
SAMANIEGO
BARBACOAS
QUIBDO
ISTMINA
NUQUi
BOLIVAR
GUAPI
SAMANIEGO
BARBACOAS
QuIBDO
ISTMINA
NUQuUi
BOLIVAR
GUAPI
SAMANIEGO
BARBACOAS
TODAS LAS ORIPS

26/08M2024

12/09/2024

PEN ENTREGA
PEN ENTREGA
12/0972024

PEN ENTREGA
PEN ENTREGA
PEN INICIO
2170852024
3092024
12/0972024
2170872024 i
10/09/2024 i
27082024
13/0972024
18/09/2024
18/09/2024

PEN ENTREGA
18/0972024
18/09/2024
18/09/2024

PEN ENTREGA
9092024
1470972024

PEN TRASLADO
Tr09r2024
17092024
170972024

PEN TRASLADO
16/09/2024

OBSERVACIONES

1. La SNR manifiesta que en los nuevos contratos se estan implementando cambios, los cuales no son drasticos, éstos obedecen
a ajustes que pueden aportar claridad al proceso sin afectar el tiempo de finalizacién del proyecto. Un ejemplo de esto es la
hoja de control, que actia como un indice discriminado.

2. Elconsorcio debe enviar los informes de visita de reconocimiento 2 dia después.
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3. La SNRinforma que se estan obviando pasos en los procesos. Es fundamental respetar el conducto establecido y acatar las
directrices. Algunos colaboradores estan asumiendo atribuciones que no les corresponden, lo que ha generado confusién
respecto a las tareas a realizar, a pesar de que los procedimientos son los mismos.

4. Elconsorcio P&Y reconoce la situacidon presentada, que se ha originado por el manejo de los tiempos y, en algunos casos, por un
exceso de confianza.

5. Hasta el momento, no se han recibido consultas al respecto.

COMPROMISOS

No | Descripcién detallada del compromiso

Responsables

Fecha de Cumplimiento

1 Mesa Técnica Organizacion

SNR - Consorcio P&Y Gestiéon
A.R.

19/09/2024

2 | Informe visita de las Orips Consorcio P&Y Gestion A.R. 20/09/2024
3 | Informe Bodega Consorcio P&Y Gestion A.R. En proceso
4 | ANS Bodega SNR En proceso




Codigo.ro_GT-04

CONSOR.CIOPEY t AVANCE DEL PROYECTO Etiqueta.(R) Reservada.
AR | vearseeos, CONSORCIO P&Y GESTION A.R ersing

Vigencia. 20/08/2024

OBJETO DEL CONTRATO

Contratar los servicios operativos, logisticos y de traslado para la implementacion de
procesos archivisticos de organizacion, digitalizacion, indexacion, traslado y disposicion

final de archivos misionales de las oficinas de registro de instrumentos publicos - (ORIP)
seleccionadas por la SNR y lo establecido en el anexo técnico del presente estudio dividido
en agrupaciones.

REUNION DE SEGUIMIENTO # 3
CONTRATO 2062 DE 2024

Bogotd D.C — 18/09/2024




AGENDA DEL DIA

1. Etapa 1 — Alistamiento y traslado
2. Etapa 2 — Procesos técnicos

3. Avance Proyecto

4. Novedades

5. Entregables
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TABLA 1 PROYECTO 2062 SNR EXPEDIENTES PACIFICO FECHA DE CORTE 17/09/2024
ALISTAMIENTO

DEPARTAMENTO ORIP ML PRO';?ELCI'(I')ASDOS CONTEO DE |\ bROCESADOS BOLSAS ALISE‘?ZI\A/IIIDE?\ITO SANEAMIENTO EE/SSSABE)
FOLIOS TRASLADO
QUIBDO 86 516.000 781.966 132 549 FINALIZADO 21/08/2024 10/09/2024
CHOCO ISTMINA 68 408.000 334.166 57 250 FINALIZADO 21/08/2024 14/09/2024
NUQUI 35 210.000 0 0 EN PROCESO 16/09/2024 PENDIENTE
BOLIVAR 59 354.000 274.524 48 212 FINALIZADO 22/08/2024 9/09/2024
CAUCA GUAPI 56 336.000 113.969 20 70 EN PROCESO 12/09/2024 18/09/2024
. SAMANIEGO 110 660.000 560.892 96 394 EN PROCESO 31/08/2024 18/09/2024
NARING BARBACOAS 62 372.000 0 0 0 PENDIENTE 19/09/2024 PENDIENTE
TOTAL 476 2.856.000 2.065.517 352 1.475 AVANCE 74%

ALISTAMIENTO
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PROCESOS TECNICOS TABLA 2
ORIP FOLIOS ML CLASIFICACION ORDENACION INVENTARIO FOLEACION HOJA DE CONTROL DIGITALIZACION
FOLIOS ML FOLIOS ML FOLIOS ML FOLIOS ML FOLIOS ML FOLIOS ML

QUIBDO 781.966 132 384,512 66 34.001 7 33.130 6 0 0 0 0 0 0

ISTMINA 334.166 57 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

NUQUI 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

BOLIVAR 274.524 48 114.154 21 61.259 11 28.164 5 7.606 2 0 0 0 0

GUAPI 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

SAMANIEGO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

BARBACOAS 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
TOTALA

. 1.390.656 237 498.666 87 95.260 18 61.294 11 7.606 2 0 0 0 0
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PORCENT

No. ACTIVIDAD AJE

Etapa Inicial - Aspectos
1 para la ejecucion del 5%
contrato

Saneamiento -

0/
Alistamiento - Traslado &5
3 Actividades tecnicas 65%
Discosy Traslado a 9
& Bodega Funza i
5 Cierre del Proyecto 5%

TOTAL 100%

3. Avance proyecto 2062

Actividad
Hojas de Vida

Presentacion de la Bodega

Prentacion PMI

Visita de Reconocimiento

Saneamiento

Limpieza Superficial
Conteo de Folios
Inventario

Embalaje

Traslado

Organizacion
Digitalizacion e Indexacion
Prod. Terminado (Cajas
Inventario)

Traslado a Bodega Funza

Entrega de Discos
Informes Finales
Facturacién

% Por
Actividad
1,7%

1,7%

1,7%

2,1%

2,1%

2,1%
2,1%
2,1%
2,1%

2,1%
25%
25%
15%
5%
5%

2,5%
2,5%
100%

CONTRATO

CONTRATIS
TA
ML

AVANCE
7

oo oo

o

OO0 O O o oo

% DE AVANCE
1,7%

0,8%

0,8%

1,8%

1,8%

1,5%
1,5%
1,5%
1,5%

1,5%
0,0%
0,0%
0,0%
0,0%
0,0%

0,0%
0,0%
15%

2062 de 2024

CONSORCIO P&Y GESTION AR
476
COMENTARIO

Se avalaron todos los perfiles

23 de agosto de 2024: 1ra Visita a la bodega
26 de agosto de 2024: Envio de documentos bodega

26 de agosto de 2024: Presentaciony envio de documento.
21 de agosto de 2024: Quibdd
21 de agosto de 2024: Istmina
22 de agosto de 2024: Bolivar
30 de Agosto de 2024: Samaniego
11 de Septiembre de 2024: Guapi
16 de Septiembre de 2024: Nuqui
21 de agosto de 2024: Quibdo
21 de agosto de 2024: Istmina
22 de agosto de 2024: Bolivar
31 de Agosto de 2024: Samaniego
12 de Septiembre de 2024: Guapi
16 de Septiembre de 2024: Nuqui
Nuqui Inicio el 17 de septiembre de 2024
Barbacoa Inicia 20 de septiembre de 2024
Bolivar traslado 09 de septiembre de 2024
Quibdo traslado 10 de septiembre de 2024
Istmina traslado 14 de septiembre de 2024
Samaniego 18 de septiembre de 2024
Guapi 18 de septiembre de 2024

0,0%
0,0%
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PLAN DE DIRECCION DE PROYECTO
ENIAATRD TODAS LAS ORIPS
QUIBDO
ISTMINA
NUQUI
INFORME DE RECONOCIMIENTO ~ BOLIVAR
GUAPI
SAMANIEGO
BARBACOAS
QUIBDO
ISTMINA
NUQUI
PROTOCOLO DE SANEAMIENTO  BOLIVAR
GUAPI
SAMANIEGO
BARBACOAS
QUIBDO
ISTMINA
NUQUI
PROTOCOLO DE ALISTAMIENTO  BOLIVAR
GUAPI
SAMANIEGO
BARBACOAS
QUIBDO
ISTMINA
PROTOCOLO CARGUE - TRASLADO- NUQUI
DESCARGUE Y DOCUMENTOS BOLIVAR
VEHICULOS GUAPI
SAMANIEGO
BARBACOAS

PROTOCOLO DE ORGANIZACION  TODAS LAS ORIPS

5. ENTREGABLES

26/08/2024

12/09/2024
PEN ENTREGA
PEN ENTREGA
12/09/2024
PEN ENTREGA
PEN ENTREGA
PEN INICIO
21/08/2024
3/09/2024
12/09/2024
21/08/2024
10/09/2024
27/08/2024
13/09/2024
18/09/2024
18/09/2024
PEN ENTREGA
18/09/2024
18/09/2024
18/09/2024
PEN ENTREGA
9/09/2024
14/09/2024
PEN TRASLADO
7/09/2024
17/09/2024
17/09/72024
PEN TRASLADO

16/09/2024

12/09/2024

12/09/2024

29/08/2024
17/09/2024

PEN

PEN

NA
NA

29/08/2024
17/09/2024



